SEVIM SIiRIKCi MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LiSESi HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA . . HiZMETIN
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
BELGELER SURESI (EN GEC
NO . . SURE)
HIZMETIN ADI
OGRENCI iSLEMLERI
1 Ogrenci Belgesi 5 dakika
30 dakika
2 Tasdikname Dilekge
Arsiv (1 Giin)
: Mezuniyet tarihinden
3 Diploma itibaZen 20 giin
4 Ogrenci nakil islemleri Veli Dilekcesi 10 dakik
(Giden) eli Dilekcesi akika
Nakil Belgesi (e-okul),
5 Ogrenm(gz;liélnl)slemlerl Kontenjan Belirleme, kayit — 2 giin
Kabul ve nakil komisyonu karar1
6 Ogrenci Burs Odemeleri 1 giin
Ogrenci devamsizliginin
7 Ogrenci Devamsizlik 5.15.25.
Mektubu
Glinlerinde
; Devam-])levams1zl1k Ogrencilerden Isteyenlere 10 dalika
Belgesi Verilir
9 Disiplin islemleri Sikayette blélilll:l?gel;lsmm yazih 1 glin
Diploma veya
Tasdiknamesini
30 dakika
10 Kaybedenlere Mahsus Dilekge, Niifus ciizdani ashi
Ogrenim Arsiv (1 Giin)
Durum Belgesi
11 isl(e)t%lizréllzﬂgrelcr:leri Isletrpenin ogrenci talep istek fprmu, 3 saat
egitimi(3308) Sigorta evraklari, dosya takibi
12 Sigorta ise giris Ogrenci niifus kimlik belgesi 10 dakika
13 Sigorta isten ayrilis Ogrenci kimlik no 10 dakika
14 Ogrenci sigorta E-okul aylik dékiim(tiim dgrenciler) 6 saat

devamsizlik
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Ogrenci ile ilgili tim

Personel, Okul Isleri

Anaokulu 6grenci kayit

Ogrenci isyeri devamsizlik
belgesi(tiim 6grenciler)

Koordinatorliik
devamsizlik

Koordinatorliik e-bildirge SGK sistemi
E-blldlrge"tahakkuk fisi ve Dilekge ve tahakkuk fisi
O6deme
OSYM islemleri Kilavuzda belirtilen basvuru

evraklari
Sozliu istek

islemler 2-  llgili belgeler

1 — Dilekce, Sozlii Istek
Tam giin — Tam y1l

uygulamasi ve Agik

Meslek Lisesi islemleri
Yaygin egitim meslek

Okulumuzda ilan edilen kurslara

kurslar1 yazili dilekge ile basvurmak gerekli

UYGULAMA ANA OKULU VE DOSE iSLEMLERI

Basvuru formu, acil durumlar
formu, aylik aidatin yatirilmast,

islemleri
sartname hazirlanmasi

Giyim Uretim siparis  Teknik Sartname ve 3’lii teklif
atolyesine malzeme alimi mektubu

PERSONEL ISLEMLERI
MEBBIS Personelin bagvurusu
Ozliik haklart Dogum, Es, ¢ocuk yardimi vb. yazili

beyanname ile
Sevk belgesi(Tedavi Teblig zincirine

Odenek isteme uygun olma sart1) il dis1 ise rayig

Hastalik raporlarmin izne Sevk belgesi, dilekge(Izin onay

belgesi)

Mazeretini gosterir belge (Personel
Izin Y6netmeligine uygun
mazeretler) Izin onay belgesi

Izin onay belgesi

cevrilmesi
Mazeret izni istemi

Yillik izin istemi

Hizmet Cetveli (Personel)
Personel Nakil Bildirimi
Arsivden Genel Bilgi

Atama kararnamesi

Edinme Dilekge

Hizmetici Egitim Dilekge ve Elektronik ortamda

BURO ISLEMLERI

Gelen — Giden Yazigsmalar
Tasinir mal islemleri

Bilgi Edinme BIMER-MEB Bilgi Edinme
Miiracaatlar Basvur Formu

6 saat
3 saat

3 saat

20 dakika

5 dakika
30 dakika

30 dakika

20 dakika

30 dakika
10 is giinii
15 dakika
30 dakika

45 dakika

10 dakika

3 saat

10 dakika
5 dakika
1 giin

2 giin

Basvuru siiresi
sonundan itibaren 1 giin

1 saat
Y1l boyu

3 is Giini
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Ihbar, sikayet ve sug

Duyurulari

Odemeler

Dilekce ve elektronik bagvuru

Fatura(Elektrik, Su, Dogalgaz,
Telefon vb.)

Yapilacak islemin
tiiriine (On inceleme,
sorusturma, vb.) gore 15
gln

Y1l boyu

Basvuru esnasinda yukarida agiklanan belgelerin disinda belge istenmemesi, eksiksiz belge ile
basvurulmasi halinde hizmetin belirlenen siirede tamamlanmamasi ve yukarida ki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespit edilmesi durumunda ilk miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Kahramanmaras
Sevim Sirik¢i Mesleki ve Teknik
Anadolu Lisesi Miidiirliigi

Isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Fahrettin Kerim
USTUNDAG
Okul Midiiri
Kayabag1 Mah. Tiirkocag1
Cad. No:2
KAHRAMANMARAS
0344 2152107
0 344 2152108
754300@meb.k12.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Kahramanmaras 11 Milli Egitim

Isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Midiirligi
Harun KURT
Dulkadiroglu Ilge Milli Egitim Miidiirii

Yenigehir Mahallesi 74014.Sokak No:8
Dulkadiroglu/ KAHRAMANMARAS

344 216 47 50
344 241 44 33


http://184170@meb.gov.tr

